Anleitung: Ersetzen Sie den Text in eckigen Klammern durch Ihre Angaben auf Englisch, I6schen Sie Abschnitte, die Sie nicht
brauchen, und zuletzt diesen Hinweis. Foto, Geburtsdatum, Familienstand und Unterschrift gehéren nicht in einen englischen CV.
Speichern Sie den fertigen CV als PDF, auBBer die Anzeige verlangt eine Word-Datei.

[Vorname Nachname]

[Jobtitel auf Englisch, z. B. Strategic Buyer]

[Stadt, Land, z. B. Munich, Germany] - [+49 Telefonnummer ohne die 0 der Vorwahl] - [E-Mail-Adresse] -
[LinkedIn-Profil, optional]

[Optional: Arbeitserlaubnis, z. B. EU citizen, eligible to work in Ireland]

PROFILE

[Zwei bis vier Satze: Beruf, Jahre an Erfahrung und lhre groBte Stérke, z. B. Strategic buyer with eight years in
machinery manufacturing. In den USA heiBt der Abschnitt meist Summary.]

WORK EXPERIENCE

[Jobtitel auf Englisch] - [Firma mit Rechtsform], [City] [MM/YYYY] - Present

¢ [Mit einem Verb beginnen und ein Ergebnis nennen, z. B. Renegotiated framework agreements with 14 suppliers,
cutting material costs by 6%)]

¢ [Umfang mit Zahl: Budget, Lieferanten, Kunden, Projekte oder Mitarbeitende]
¢ [Verbesserung, Verfahren oder Werkzeug, das Sie eingeflihrt haben]

[Vorherige Position auf Englisch] - [Firma], [City] [MM/YYYY] - [MM/YYYY]

¢ [Wichtigstes Ergebnis in dieser Position]
¢ [Aufgabe, die fiir die neue Stelle zahlt, mit den Begriffen der Anzeige]

EDUCATION

[Abschluss und Fach, z. B. B.A. in Business Administration] - [Hochschule] [MM/YYYY] - [MM/YYYY]

[Optional: Note mit Skala, z. B. Final grade: 1.8 (German scale: 1.0 = best, 4.0 = lowest pass)]

[Optional: Apprenticeship, z. B. Industrial Management Assistant [MM/YYYY] - [MM/YYYY]
(Industriekauffrau)] - [Betrieb]

[Ein Satz zum dualen System, z. B. Three-year dual apprenticeship combining on-the-job training with vocational
school, examined by the Chamber of Commerce and Industry (IHK)]

SKILLS
IT skills: [z. B. SAP S/4HANA (MM), Excel (pivot tables)]

Professional skills: [z. B. contract negotiation, supplier management]

LANGUAGES

[Muttersprache, z. B. German] (native) - English ([Niveau, z. B. fluent, C1]) - [Weitere Sprache] ([Niveau, z. B. basic,
A2))

CERTIFICATIONS

[Zertifikat, z. B. Cambridge C1 Advanced] - [Anbieter] [YYYY]

INTERESTS

[Optional, vor allem fiir GroBbritannien: ein bis zwei Interessen, die etwas Uber Sie aussagen]



